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Toplam Sayfa Bir(1)

Kadro Unvani: Sef

‘G(’irev Unvani: Sef

Gorevli Personelin Adi Soyadi: Ahmet KUCUK

Bagh Bulundugu Unvan: Sube Miidiiri

'Vekalet: Gorevlendirilen Personel

Gorev ve Sorumluluklar

Siirekli Isci ve Sézlesmeli Personel alimlarini ve diger islemlerini ve/veya kontroliinii yapmak

Sozlesmeli personel kadro ihdas islemlerini yapmak ve/veya kontroliinii yapmak

Sozlesmeli personel ve siirekli is¢i alim islemleri ile bu islemlere iligskin diger siire¢leri gerceklestirmek ve /veya kontroliinii yapmak

Sozlesmeli personel ve siirekli is¢i emeklilik islemlerini ve/veya kontroliinii yapmak

Sozlesmeli personel ve siirekli isci hizmet bor¢lanmasi islemlerini yapmak ve /veya kontroliinii yapmak

diizenlenmek

Universitedeki tiim personel icin hazirlanan mesleki ve kisisel gelisimlere yonelik hazirlanan hizmet ici egitim programlarini

Gorevde yiikselme ve unvan degisikligi islemlerini yapmak ve/veya kontroliinii yapmak

kontroliinii yapmak

Kurum i¢i (2547 sayili Kanun'un 13 /b-4 maddesi uyarinca) ve kurum disi (siireli) gérevlendirme islemlerini yapmak ve/veya
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Bagli oldugu yonetici/yoneticiler tarafindan mevzuat ¢ergevesinde verilen diger isleri ve islemleri yapmak

ISIN GIKTISI

Emeklilik Belgesi, Terfi Onayi, Atama Onayi, Rektdrliikk Onayi, Sozlesme

iSIN GEREKLERI

* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak
* Gorevin gerektirdigi mevzuat bilgisine sahip olmak
* GOrevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine ve sorumluluga sahip olmak

BiLGi KAYNAKLARI

* Anayasa

* 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

* 2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu

* 4857 Sayili [s Kanunu

* 5434 Sayil1 Emekli Sandi1g1 Kanunu

* 5510 Sayili Sosyal Sigortalar Genel Saglik Sigortas1 Kanunu

* 4759 Sayil1 Sosyal Sigortalar Kanunu

* Kurumlar Arasi Gegici Gorevlendirme Yonetmeligi

* Yiiksekégretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekégretim Kurumlari Personeli Gérevde
Yiikselme Ve Unvan Degisikligi Yonetmeligi

* [lgili Diger Mevzuat

ILETiSiM iCERISINDE OLUNAN BiRiMLER /
KURUMLAR

Universite igi tiim idari ve akademik birimler ile Kurum dig1 ilgili kurum ve
kurulusglar

Bu dokiimanda a¢iklanan gorev tanimlarimi okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve

taahhiit ederim.

Ad1 ve Soyadi : Ahmet KUGUK
Tarih :
imza :

HAZIRLAYAN

Ayse DEVRIM
Sef

KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Aysun DUNDAR Sadiye TOKER
Sube Mudiiri Personel Daire Bagkani




